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SITO WEB 
ALBO ON LINE  

La Segreteria è nel nostro Istituto l’unico ufficio presente e gestisce tutte le pratiche necessarie per 
l’amministrazione, per il personale e anche le relazioni con il pubblico.  
La normativa prevede come obbligatoria, per i siti di Pubblica Amministrazione (PA), una pagina 
dedicata all’ Ufficio Relazioni con il Pubblico – URP.  
Abbiamo deciso, in osservanza alla normativa, di aggiungere URP alla Segreteria in quanto è l’ufficio con 
cui l’utenza si relaziona con noi, anche se, nella Scuola, ogni persona che vi lavora ha a che fare con il 
“pubblico”, quotidianamente.  

ORARIO DI APERTURA  UFFICI DI SEGRETERIA  
  
Eventuali modifiche saranno tempestivamente apportate e rese pubbliche in modo da non creare 
disservizi.  

ORARIO APERTURA AL PUBBLICO (GENITORI-ALUNNI-ECC.)  
giorno  dalle ore  alle ore  
Lunedì  8.30  10.00  
Martedì  12.00  14.00  
Mercoledì mattina  8.30  10.00  
Mercoledì pomeriggio  14.30  17.30  
Giovedì 8.30 10.00 
Venerdì  12.00  14.00  
Sabato  9.00  12.00  

ORARIO APERTURA PER TUTTO IL PERSONALE INTERNO (DOC ENTI – ATA)   
giorno  dalle ore  alle ore 
Lunedì mattina  12.30  13.30  
Martedì  8.30  10.00  
Mercoledì  12.30  13.30  
Venerdì  12.30  13.30  
Questo orario dovrà essere rispettato anche per i colloqui telefonici salvo urgenze particolari.  
Si ricorda che il Dirigente Scolastico e il Dsga ricevono su appuntamento.  
  

ORARIO ESTIVO DI APERTURA AL PUBBLICO E PER PERSONA LE INTERNO    
(luglio – agosto)  

giorno  dalle ore  alle ore 
Lunedì  09.00  11.00  
Martedì  12.00  13.00  
Mercoledì  09.00  11.00  
Giovedì  09.00  11.00  
Venerdì  
  

12.00  13.00  

                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                                            Prof.ssa Biancamaria VALERI  

  Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa                                                                     
ai sensi dell’art.3-comma2-del D.Lgs del 12/02/1993 n°39              

    
 


