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	UNITA' DI APPRENDIMENTO
	CONOSCENZE
	ABILITA’

	Software e sistemi operativi

Rete Internet, Web e comunicazione

Elaborazione dei testi

	· Comunicazioni uomo-macchina.

· Struttura e funzioni di un sistema operativo.

· Software di utilità e software applicativi

·  La rete internet.

· Funzioni e caratteristiche della rete internet.
· Software per la produttività del lavoro di ufficio.
· Costruzione e distribuzione di un documento.
	· Riconoscere e utilizzare le funzioni di base di un sistema operativo.

· Saper distinguere tra i principali tipi di software

· Utilizzare la rete internet per   ricercare dati e fonti.

· Utilizzare la rete per attività di    comunicazione interpersonale.
· Riconoscere i rischi e i limiti dall'uso della rete con particolare riferimento alla tutela della privacy.
· Inserire tabelle, immagini, filmati nel testo.

· Stampare un documento.

· Creare circolari.
LABORATORIO
· Ricercare informazioni sul web con operatori logici. 

· Posta elettronica.

LABORATORIO
· Creare pagine in Word e formattarle.
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